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Aufzeichnung

Dieses Webinar wird
aufgezeichnet.
Prasentation & Video folgen
im Anschluss per E-Mail.
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Mikrofon

Mikrofone und Kameras
sind ausgeschaltet.
Wir schalten diese am
Schluss ein.

Chat

Fragen oder Anmerkungen
konnenim Chat platziert
werden.



Wir begleiten unsere
Kunden auf dem Weqg
INn eine moderne
Arpeitswelt.



Digitale Arbeitswelt

Change Management

Strategieberatun Moderne Prozess- &
J J Arbeitsformen Organisationsberatung
/usammenarbeits- & Qualitats- & Prozessautomatisierung &
Portallésungen Managementsysteme Digitalisierung







Qualitatsmanagement mit
Microsoft 3bb als Basis




Produktivitats-Plattform MJ3bb
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To Do Planner OneNote OneDrive Power Bl Power Automate Delve Project Power Page Loop
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Lists Stream Copilot Forms Viva Engage Power Apps My Analytics Bookings Visio
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Word Excel PowerPoint Outlook Viva Learning Viva Insights Access Sway Whiteboard Publisher



Funktionen Microsoft 465

Dokumentenverwaltung Suche & Auffindbarkeit

—  Versionierung(Haupt- & Nebenversionen) —  Volltextsuche Uber alle Dokumente
—  Check-in/Check-out —  Filtersuche nach Metadaten

—  Anderungs- & Versionshistorie — Intranet-und Teams-Integration

- Dokumentvorschau im Browser

—  Wiederherstellung (Papierkorb) Berechtigungen & Sicherheit

—  Granulare Rechte(Lesen, Bearbeiten, Freigeben)
Struktur & Klassifizierung —  Gruppenmanagement via Azure AD
—  Dokumentenbibliotheken & Ordner —  Sicheres Teileninnerhalb und ausserhalb der Organisation
—  Metadaten —  Sicherheitsstandards Microsoft 365(MFA, Datenhaltung,

— Individuelle Sichten(z. B. nach Prozess, Status, Dokumenttyp) Conditional Access....

—  Schnelle Filter- & Sortierfunktionen




Funktionen Microsoft 465

Zusammenarbeit Compliance & Aufbewahrung

—  Gleichzeitige Bearbeitung(Co-Authoring) - Aufbewahrungsrichtlinien(Retention)

_ Kommentare & @mentions — Audit Log & Anderungsnachweise

Direktes Bearbeiten in Word/Excel/PowerPoint ~  Sensitivity Labels & DLP(lizenzabhangig)

—  Teams-Integration

Okosystem & Integration

—  Erweiterungen der Plattform wie KI kdnnen vollumfanglich
genutzt werden

— Integrationin Microsoft Teams

—  Einbindungins SharePoint-Intranet

—  Offene Schnittstellen fur Drittsysteme

—  Erweiterungen & Workflows Uber Power Platform

—  BeiBedarf durch Entwicklung erweiterbar




SharePoint ist eine starke Basis, aber
ohne Erweiterung kein vollwertiges OMS |
- es fehlen wichtiger QM-Funktionen

FAZI



Was fehlt...

—  (M-Applikation mit durchgangiger Benutzeroberflache
— Freigabe-und Steuerungsprozesse

— Erweiterte Dokumentenlenkung(Uberpriifung, Wiedervorlage, Archivierung, Léschung,
Vorprifung usw.)

— Verantwortlichkeiten und Prozess-Owner-Modelle

— VerknUpfungen zwischen Prozessen, Rollen und Dokumenten

— Prozesslandkarten

— Visualisierung von Prozessablaufen

— Feedback-und RGckmeldefunktionen zu Dokumenten und Prozessen

— Erweiterbare Zusatzmodule wie KVP, Auditmanagement, Risiko- oder Massnahmenmanagement
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OM.Pro 3bb - Standardlosung fur M36bb5

BEewahrte Standardlosung . Cloud-basiert - Zugriff
fur Microsoft 365 uberall und jederzeit

Individuelle Konfiguration
!‘l an Anforderungen

standard-Technologie
bietet zahlreiche

Integrationen des Unternehmens

OM.Pro 365

Hohe Datensicherheit
und Compliance

Transparente Zusammenarbeit
und Kommunikation

;I

Skalierbarkeit und . Stetige Weiterentwicklung
Anpassungsfahigkeit IZ \I und Optimierung



Vorgaben OM/ISO-Norm

— Zugriff und Nutzbarkeit

— Kontrolle von Anderungen

— Verteilung und Rucknahme

— Externe Informationen

— Nachvollziehbarkeit & Integritat
— Schutz

— Archivierung




Anforderungen Modern Work

— Integriertin digitale Prozesse und Fachanwendungen
— Einfach, kollaborativ, aqil, niedrigschwellig

— Einfacher Zugang zu den Informationen

— Volltextsuche, Enterprise Search
— Chat-Bots
— Kulnstliche Intelligenz

— Flexibel und skalierbar
— Mobil und gerateunabhangig

— Sicherund compliant




Erweiterungen/ Module

Beschwerde-

Auditmanagement ldeenmanagement management

Risiko- Prafmittel- Vertrags-
managment Uberwachung management




]

rosoft 365



KlI-Unterstutzun

— (OM-System kann nahtlosin -

@ Download the new Teams desktop app for improved speed and performance Download now X
Copilotintegriert werden “ -
p g - M365 Copilot [EN] @
Q (O Chat Today
QM.Pro 365

- S C h n e I I e re S Fi n d e n VO n Q - Welche Sozialleistungen bietet Beetroot?

A QMS Bot Yatri Copilot S...
Activity

Informationen dank O B s T

Chat
' & Learn365
[i6)) Sozialleistungen bei Beetroot

kontextbezogener Suche e o

Decisions

Calendar

Lohnfortzahlung bei Krankheit und Unfall:
Bei unverschuldeter Krankheit ist der Mitarbeiter tber die Krankentaggeldversicherung der Firma
All agents abgesichert. Im Falle einer Arbeitsunfahigkeit infolge Unfalls Gbernimmt die Firma wahrend 60 Tagen die

- O M - W I S S e n I St f u r a | | e Tamina_ Create agent Lohnfortzahlung zu 100%. Ab dem 3. Tag nach einem Unfall wird ein Taggeld von 80% (UVG) ausbezahlt,

ab dem 31. Tag ebenfalls 80% (UVGZ). Wahrend der Wartefrist Gbernimmt die Firma die Lohnfortzahlung
] Conversations

zuganglich == AP i i

Welche Sozialleistungen bi... ) .
1% Pramienaufteilung:

Galls Was ist beim Mitarbeitereint... Die Pramien fiir die Krankentaggeldversicherung (KTG) werden je zur Halfte von Mitarbeitenden und
% wie viele Ferien habe ich als .. Firma getragen. Die Pramien fir die Berufsunfallversicherung (BUV) iibernimmt die Firma, jene fir die
=T Nichtberufsunfallversicherung (NBUV) die Mitarbeitenden. @ fshmensedingungen

Kannst du auf meine M365 ...

Berufliche Vorsorge (BVG):
Mitarbeitende sind gegen die wirtschaftlichen Folgen von Alter, Ted und Erwerbsunfahigkeit im Rahmen

@

Copilat All conversations
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Al-generated content may be incorrect



Informationsschutz

— Schutz vertraulicher QM-
Dokumente

— Risiko- &
Datenverlustpravention
(DLP)

Datei  Start

Ov @
Dieses Dokument, E-Mail, etc. wird als
geheim markiert. Das heisst, das
ﬁ Dokument wird VERSCHLUSSELT und

Aktionarbindungsvertrag BR O & Q. Nach Tools, Hilfe und mehr suchen (ALT + b
Einfigen  Entwurf  L: @ Offentlich nsicht  Hilfe CJ Kommentare
| O Intern | I
Arial Bold v =~ | Normal v v &

ﬁ Vertraulich

. Vertrauliche Projekte

kann steht nicht zum DOWNLOAD “ Gehai
verfigbar. Es kann nur noch von B

Mitarbeitenden gedffnet werden, die I
dber eine entsprechende Berechtigung ‘ I u u

verfugen.

e J 1€ diQitale Arbeitswelt

Rechtslage

Die Generalversammlung wird spatestens 20 Tage vor deren Abhaltung unter Angabe aller Traktanden und
Antrage durch den Verwaltungsrat einberufen (Art. 699, 700 OR). Die ordentliche Generalversammlung hat
alljghrlich innerhalb von sechs Monaten nach Abschluss des Geschaftsjahres stattzufinden (Art. 699 Abs. 2
OR). In der Einberufung das Datum, der Beginn, die Art und der Ort der Generalversammlung sowie die
Verhandlungsgegenstande sowie die Antrage des Verwaltungsrates und der Aktionare bekanntzugeben,
welche die Durchfiihrung einer Generalversammilung oder die Traktandierung eines
Werhandlungsgegenstandes verlangt haben (Art. 700 Abs. 1 OR). Uber Antrage zu nicht gehérig
angekindigten Verhandlungsgegenstanden kénnen keine Beschlusse gefasst werden; ausgenommen sind
Antrage auf Einberufung einer ausserordentlichen Generalversammlung, auf Durchfiihrung einer
Sonderprifung und auf Wahl einer Revisionsstelle infolge eines Begehrens eines Aktionars (Art. 700 Abs. 3
OR). Sind jedoch alle Aktionare anwesend oder vertreten, kdnnen Generalversammlungsbeschliisse auch
ohne die Einhaltung der Einladungsvorschriften als Universalversammlung abgehalten werden (Art. 701
OR).

Das Recht, eine Generalversammlung einberufen zu lassen (bei nicht borsenkotierten Gesellschaften),
haben auch Aktionare, welche zusammen mindestens 5% der Aktienkapitals oder der Stimmen vertreten.
Entspricht der Verwaltungsrat diesem Begehren nicht, so hat der Richter auf Antrag der gesuchstellenden
Aktiondre die Einberufung der Generalversammlung anzuordnen {Art. 699 Abs. 4 OR).

Seite 1von 7 565 Warter Deutsch (Schweiz) Textvorhersagen: Ein  Editor-Vorschlige: Angezeigt &) Add-Ins werden geladen,. —  100% +
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Feedback an Microsoft senden



Aufbewahrungsrichtlinie

Microsoft Purview L Suchen

— Aufbewahrungsrichtlinien
gemass gesetzlichenund
normativen Anforderungen

Datenlebenszyklusverwaltung > Aufbewahrungsrichtlinie erstellen

Name

Entscheiden Sie, ob Sie Inhalte aufbewahren, |6schen
Verwaltungseinheiten Oder beides m6Chten.

— Nachvollziehbarkeit &
Auditfahigkeit

(@ Elemente fiir einen bestimmten Zeitraum aufbewahren

.
P Elemente werden fur den von lhnen festgelegten Zeitraum aufbewahrt.

Elemente fiir einen bestimmten Zeitraum aufbewahren

b=
£
]

| 10 Jahre v ‘

Den Aufbewahrungszeitraum beginnen auf Basis von

O—o—0—0—0

Fertig stellen

| Wann Elemente zuletzt gedndert wurden v ‘

Am Ende des Aufbewahrungszeitraums

'/i:‘ Elemente automatisch Iéschen

(@) Keine Aktion ausfiihren

() Elemente immer beibehalten
Elemente werden dauerhaft aufbewahrt, auch wenn Benutzer Sie Idschen.

'\:) Elemente nur l&schen, wenn sie ein bestimmten Alter erreichen
Elemente werden nicht aufbewahrt. aber wenn sie das von lhnen festgelegte Alter erreicht haben, werden sie aus ihrem
Speicherort geldscht.

Abbrechen



Uberwachungsprotokoll

— Nachvollziehbarkeit &
Auditfahigkeit

>
\

® & Uberwachen
e
Q,  Suchen
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— eDiscovery z.B. bei .
@ erbrauch mit
Rechtsfallen

i nutzungsbasierter Zahlung

wiB

Verwandte LGsungen
Numungs...
{Varschau)

dh  eDiscovery

@ Bt Untersuchungen zur
Fnslin. —  Datensicherheit {Vorschau)

N
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Complian.
Manager

Datenleb.

&

Microsoft
Azure
Information
Protection

ey

Navigation reduzieren

Suchvorginge abgeschlossen Aktive Suchvorginge Aktive ungefilterte Suchvorgnge
2 2 1

Datums- und Uhrzeitbereich (UTC) * Akt

iten — Anzeigenamen

Benutzer

Start [ Nov24 [ ] ‘ 00:00 ~ ‘ l Wahlen Sie aus, nach welchen Aktivitaten ges...

| Fugen Sie die Benutzer hinzu, deren Uberwachungsprotokoll

Aktivititen - Vorgangsnamen (1)

Objectld (Datei, Ordner oder Website) ®

End l Nov25 [ l | 00:00 e ‘
e

I Eingeben der Vorgangswerte, getrennt durch Ko...

I Geben Sie den Namen einer Datei, Website oder eines Ordn¢

Schiiisselwortsuche Datensatztypen

Workloads

I Geben Sie das Schlusselwort ein, nach dem gesu... ] I Wahlen Sie die Datensatztypen aus, nach den

I Geben Sie die Workloads ein, nach denen gesucht werden sc

Verwaltungseinheiten Name der Suche

I Geben Sie der Suche einen Namen.

Alle l15schen

() Aktualisieren

Name der Suche ™

[ Nov1-Nov2s
fileaccessed,compliancesettingcha
nged.recorddelete. filecheckedin.re
cordlocked,recordunlocked,fileche
ckedout filecopied filecheckedoutd
iscarded,filedeleted,filedeletedfirst
stagerecyclebin filedeletedseconds
tagerecyclebin,documentlibraryver
sionpolicybulkupdatestarted.docu
mentsensitivitymismatchdetected, f
ilemalwaredetected.filedownloade
d.filemodified,fileversionbulkdeleti
onstarted.fileversionbulkexpiration
byschedulestarted. fileversionexpir

Auftrag.. *  Stat.. *  Such.. ™~ Ergebnissein.. “~ Erstellungs.. |

In der Wart... 2s 0 25, Nov. 2025 16:...  dani

8 Elemente

~ Suche ausgefiihrt von

atri.ch




Funktionsubersicht OM.Pro 365
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Grafische Darstellung Prozesslandschaft

Mehrstufige Prozessubersichten

Frei definierbare Prozessstrukturen
Grafische Prozessdiagramme
Konfigurierbare Prozessbeschreibungen
Prif- und Freigabeverfahren
Dokumentenlenkung und Workflows
Automatische Versionierung
Konfigurierbare Dokumentarten

Unkomplizierte Benutzer-und
Berechtigungsverwaltung

R R A AR A A AR

Individuelle Metadaten fur Prozesse, Dokumente
Flexible Rollenverwaltung mit Mehrfachzuweisungen
Integrierte Feedback-Moglichkeiten

Anderungs- und Léschantrage

Automatisierte Uberprifungsprozesse

Intelligente Volltextsuche

Steuerung gesamter Lifecycle inkl. Archivierung
Cockpits, Dashboards und Reports

Unterstutzung mehrerer Mandanten
Mehrsprachigkeit

viele weitere Funktionen und Module...



Beratung




Seratung,
- infuhrungsunterstutzung

— Anforderungsdefinition

— Umsetzungsvarianten aufzeigen, Best
Practices einbringen

— Beratungin der Umsetzung der [SO-
Anforderungen

— Integration in bestehende Losungen
(Intranet, MS Teams, KIS, etc.)

— Konzeption und Planung der
Datenmigration

— Schulung und Unterstutzung der QM-
Administratoren und -Editoren




Anforderungen Norm

Fazit zom mitnah

Benutzerfreundlichkeit & Kollaboration

et
v Lt et
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Integration in Microsoft 365 und
Fachapplikationen

Anpassungsfahig und Skalierbar

Neue Funktionen dank stetiger Weiterentwicklung




Ausblick auf die nachsten Webinare

_22.01.2026
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Rethink Intranet:
Umdenken in der
Unternehmens-

kommunikation

_04.02.2026

Teams Governance -
Struktur statt
Wildwuchs in

Microsoft Teams

— 05.02.2026 —

Webinar-Serie

Rethink Intranet -
Lebendige Inhalte,
Gamification & HR







beetroot

| Centralstrasse 34

m Q u 6210 Sursee

T +4141700 30 40
die digitale Arbeitswelt. www.beetroot.ag



tel:+41417003040
mailto:info@beetroot.ag
http://www.beetroot.ag/
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