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QM mit SharePoint & Microsoft 365 – 
effizient, digital, zentral
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Aufzeichnung

Dieses Webinar wird 
aufgezeichnet.
Präsentation & Video folgen 
im Anschluss per E-Mail.

Mikrofon

Mikrofone und Kameras 
sind ausgeschaltet. 
Wir schalten diese am 
Schluss ein.

Chat

Fragen oder Anmerkungen 
können im Chat platziert 
werden. 





Strategieberatung

Zusammenarbeits- &
 Portallösungen

Moderne 
Arbeitsformen

Prozess- & 
Organisationsberatung

Prozessautomatisierung & 
Digitalisierung

Qualitäts- & 
Managementsysteme





Qualitätsmanagement mit 
Microsoft 365 als Basis



To Do OneNote OneDrive Power BI Delve

Lists

PublisherAccessPowerPointExcelWord

Forms

Planner

Sway

Power Apps

Power Automate

Stream Copilot My Analytics Bookings

Project

Whiteboard

Office SharePoint Exchange Teams

Viva Engage Visio

Loop

Viva Learning Viva Insights

Power Page

Outlook



Dokumentenverwaltung
− Versionierung (Haupt- & Nebenversionen)

− Check-in / Check-out

− Änderungs- & Versionshistorie

− Dokumentvorschau im Browser

− Wiederherstellung  (Papierkorb)

Struktur & Klassifizierung
− Dokumentenbibliotheken & Ordner

− Metadaten

− Individuelle Sichten (z. B. nach Prozess, Status, Dokumenttyp)

− Schnelle Filter- & Sortierfunktionen

Suche & Auffindbarkeit
− Volltextsuche über alle Dokumente

− Filtersuche nach Metadaten

− Intranet- und Teams-Integration

 

Berechtigungen & Sicherheit
− Granulare Rechte (Lesen, Bearbeiten, Freigeben)

− Gruppenmanagement via Azure AD

− Sicheres Teilen innerhalb und ausserhalb der Organisation

− Sicherheitsstandards Microsoft 365 (MFA, Datenhaltung, 
Conditional Access,…)



Zusammenarbeit
− Gleichzeitige Bearbeitung (Co-Authoring)

− Kommentare & @mentions

− Direktes Bearbeiten in Word/Excel/PowerPoint

− Teams-Integration

Ökosystem & Integration
− Erweiterungen der Plattform wie KI können vollumfänglich 

genutzt werden

− Integration in Microsoft Teams

− Einbindung ins SharePoint-Intranet

− Offene Schnittstellen für Drittsysteme

− Erweiterungen & Workflows über Power Platform

− Bei Bedarf durch Entwicklung erweiterbar

Compliance & Aufbewahrung
− Aufbewahrungsrichtlinien (Retention)

− Audit Log & Änderungsnachweise

− Sensitivity Labels & DLP (lizenzabhängig)



FAZIT

SharePoint ist eine starke Basis, aber 
ohne Erweiterung kein vollwertiges QMS 
– es fehlen wichtiger QM-Funktionen



− QM-Applikation mit durchgängiger Benutzeroberfläche

− Freigabe- und Steuerungsprozesse

− Erweiterte Dokumentenlenkung (Überprüfung, Wiedervorlage, Archivierung, Löschung, 
Vorprüfung usw.)

− Verantwortlichkeiten und Prozess-Owner-Modelle

− Verknüpfungen zwischen Prozessen, Rollen und Dokumenten

− Prozesslandkarten

− Visualisierung von Prozessabläufen

− Feedback- und Rückmeldefunktionen zu Dokumenten und Prozessen

− Erweiterbare Zusatzmodule wie KVP, Auditmanagement, Risiko- oder Massnahmenmanagement



QM.Pro 365 – die QM-Lösung für Microsoft 365





− Zugriff und Nutzbarkeit

− Kontrolle von Änderungen

− Verteilung und Rücknahme

− Externe Informationen

− Nachvollziehbarkeit & Integrität

− Schutz

− Archivierung



− Integriert in digitale Prozesse und Fachanwendungen

− Einfach, kollaborativ, agil, niedrigschwellig

− Einfacher Zugang zu den Informationen

− Volltextsuche, Enterprise Search

− Chat-Bots

− Künstliche Intelligenz

− Flexibel und skalierbar

− Mobil und geräteunabhängig

− Sicher und compliant



Auditmanagement KVP Ideenmanagement
Beschwerde-
management

Risiko-
managment

Prüfmittel-
überwachung

Vertrags-
management



Demo

QM.Pro 365 – die QM-Lösung für Microsoft 365



− QM-System kann nahtlos in 
Copilot integriert werden

− Schnelleres Finden von 
Informationen dank 
kontextbezogener Suche

− QM- Wissen ist für alle 
zugänglich



− Schutz vertraulicher QM-
Dokumente

− Risiko- & 
Datenverlustprävention 
(DLP)



− Aufbewahrungsrichtlinien 
gemäss gesetzlichen und 
normativen Anforderungen

− Nachvollziehbarkeit & 
Auditfähigkeit



− Nachvollziehbarkeit & 
Auditfähigkeit

− eDiscovery z.B. bei 
Rechtsfällen



Grafische Darstellung Prozesslandschaft

Frei definierbare Prozessstrukturen

Grafische Prozessdiagramme

Konfigurierbare Prozessbeschreibungen

Prüf- und Freigabeverfahren

Dokumentenlenkung und Workflows

Automatische Versionierung

Konfigurierbare Dokumentarten

Individuelle Metadaten für Prozesse,  Dokumente

Flexible Rollenverwaltung mit Mehrfachzuweisungen
 
Integrierte Feedback-Möglichkeiten

Änderungs- und Löschanträge

Automatisierte Überprüfungsprozesse

Steuerung gesamter Lifecycle inkl. Archivierung

Cockpits, Dashboards und Reports

Unterstützung mehrerer Mandanten

MehrsprachigkeitUnkomplizierte Benutzer- und 
Berechtigungsverwaltung

Mehrstufige Prozessübersichten

viele weitere Funktionen und Module…

Intelligente Volltextsuche



Beratung



− Anforderungsdefinition

− Umsetzungsvarianten aufzeigen, Best 
Practices einbringen

− Beratung in der Umsetzung der ISO-
Anforderungen

− Integration in bestehende Lösungen 
(Intranet, MS Teams, KIS, etc.)

− Konzeption und Planung der 
Datenmigration

− Schulung und Unterstützung der QM-
Administratoren und –Editoren



Integration  in Microsoft 365 und 
Fachapplikationen

Benutzerfreundlichkeit & Kollaboration

Anpassungsfähig und Skalierbar

Fazit zom mitnäh

Neue Funktionen dank stetiger Weiterentwicklung

Anforderungen Norm



Rethink Intranet: 
Umdenken in der 
Unternehmens-
kommunikation

22.01.2026

Webinar

Teams Governance – 
Struktur statt 
Wildwuchs in 

Microsoft Teams

04.02.2026

Webinar

Rethink Intranet – 
Lebendige Inhalte, 
Gamification & HR

05.02.2026

Webinar-Serie Webinar-Serie
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Froge?
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Inputs?
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Mersi!

Centralstrasse 34  
6210 Sursee
T +41 41 700 30 40
info@beetroot.ag
www.beetroot.ag

Strategien für 
die digitale Arbeitswelt.

Folg üs!
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Strategien für 
die digitale Arbeitswelt.
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