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KI-unterstütze Dokumentenverarbeitung
Verträge prüfen, verstehen und freigeben



Ond ech de Tobi

Ich bi dä Roman



Aufzeichnung

Dieses Webinar wird 
aufgezeichnet.

Mikrofon

Mikrofone und Kameras 
sind ausgeschaltet. 
Wir schalten diese am 
Schluss ein.

Chat

Fragen oder Anmerkungen 
können im Chat platziert 
werden. 







Vertragslösungen – Basics



− Verstreute Ablage

− Mail, SharePoint, File-Share, …

− Fehlende Übersicht

− Laufzeit, Kündigungsfrist, Verantwortlichkeiten

− Manuelle Verwaltung

− Fehleranfällig

− Durch Intransparenz entstehen Risiken

− Abgelaufene Verträge

− Versteckte Kostentreiber

− Datenschutzverstösse

− …



− Zentrale und strukturierte Ablage

− Vollständiger Überblick

− Einschränkbar durch Rollendefinition

− Automatische Erinnerungen und 
Verarbeitungen

− Transparente und nachvollziehbare 
Prozesse



Vertragslösungen – KI



− Automatisierte Datenerkennung

− Auslesen von Vertragsdetails (Laufzeit, Parteien, 
Kündigungsfristen, etc.)

− Automatische Klassifizierungen

− Inhaltliche Analyse

− Risikoanalyse

− Vergleich mit Standards oder Musterverträgen

− Bewertung nach rechtlichen oder internen 
Richtlinien

− Assistenzfunktionen

− Chatbot für schnelle Auskünfte

− Zusammenfassungen oder 
Entscheidungsunterstützung



Demo



Umsetzung











− Low-Code-/No-Code KI-Funktionen

− Integrierbar in Apps und Flows

− Anwendungsfälle
− Dokumenten-/Formularverarbeitung
− Bilderkennung/Objektdetektion
− Analysen
− Textanalyse
− Sentiment-Analyse
− Schlüsselbegriffe erkennen
− …

− Generative KI / Prompts ausführen





Weitere Anwendungsfälle



− Spesenprozess

− Kreditorenprozess

− Erstellen von Arbeitszeugnissen

− Projektberichte

− Qualitätsmanagement

− Datenschutzprüfungen

− Antragsprozesse

− …



Erst wenn das Problem und die Bedürfnisse 
verstanden sind, kann das richtige Werkzeug 
gewählt werden.

Fazit zom Mitnäh

KI dort einsetzen, wo es Sinn macht und einen 
Mehrwert erbringt.

Der grösste Nutzen entsteht, wenn KI Teil eines 
durchdachten Gesamtkonzepts ist.



Qualitätsmanagement 
mit SharePoint & 

Microsoft 365

27.11.2025

Webinar

Rethink Intranet: 
Umdenken in der 
Unternehmens-
kommunikation

22.01.2026

Webinar

Teams Governance – 
Struktur statt 
Wildwuchs in 

Microsoft Teams

05.02.2026

Webinar
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6210 Sursee
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Strategien für 
die digitale Arbeitswelt.
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