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Webinar

Grundlagen und Basisfunktionen von Microsoft Teams




Beetroot AG — Webinar Serie

www.beetroot.ag

Event Serie zu MS Teams jeweils ca. 30 Minuten

Grundlagen und Basisfunktionen von Microsoft Teams
Donnerstag, 9. April 11:00

Tipps & Tricks zu Microsoft Teams
Donnerstag,16. April 11:00

Governance und Lifecycle Management in Microsoft Teams
Donnerstag, 23. April 11:00

Digitaler Arbeitsplatz: Valo Intranet und Microsoft Teams
Donnerstag, 30. April 11:00

Anmeldung via https://beetroot.ag/events/



https://beetroot.ag/events/

Vorstellung Personen

Maurus Hodel

Consultant, Projektleiter
Zertifizierter Change Manager, Mediamatiker,
Wirtschaftsingenieur

maurus.hodel@ beetroot.aq
+41 41 70030 44

Daniel Schnyder

Senior Consultant, Managing Partner
Informatiker, Zertifizierter Change Manager,
Betriebswirtschafter HF

daniel.schnyder@beetroot.a
+41 41 700 30 41
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Uber Beetroot AG

Strategie und Beratung

IT-Assessments

I T-Strategie

Digitalisierungsstrategie

Innovation und Geschaftsmodelle
IT-Projektleitung und Coaching
Interim- und Taskforce Management
Evaluation von Anwendungen
Change Management

www.beetroot.ag 6

Organisation und Zusammenarbeit

Konzeption von digitalen
Arbeitsplatzen

Intranet Redesigns

Konzeption und Implementierung von
Intranet-Losungen und
Kollaborationsplattformen

Beratung vernetzte Zusammenarbeit

Beratung Dokumenten- und
Informationsmanagement

Prozess- und Workflow-Management
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Adoption und Change Management g Microsoft
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MS Teams = All in One
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Microsoft Teams — All In one

Chat, Anrufe, Meetings No”

Produktivitat

Zentraler Produktivitats-Hub
Individuell erweiterbar

www.beetroot.ag

Kommunikation ./'\.

beetroot

Kollaboration

Gemeinsam im Team
zusammenarbeiten

Sicherheit

Konfigurierbar und konform
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Aktivitaten und

Benachrichtigungen \

Personlichen und

Gruppenunterhaltungen ==

Inhaltsbereich fur

lhre Teams

Kalender und Besprechungen

v

Anrufe und Kontakte

lhre Dokumente

Weitere Apps hinzufigen

A 4

Navigation _
Teams & Kanalen Unterhaltungen, Dateien & Apps
I |
Datenschutzeinstellungen des Kanals Organisationswechsel

General

Off-Topic

E Umzug Emmen
ﬂ Rel hsel ERP

Hidden teams

+ -
Join or create a team

Organisation: Personen lhrer Organisation haben Zugriff
Team: Inhalte sind fir alle Teammitglieder sichtbar
Kanal: Privater Kanal fir ausgewahlte Teammitglieder ‘

Profileinstellungen

LA General

Andreas Naef ‘Yesterday 06:24
Super |dee...

Andreas Naef =
Das scheint wi in Bedirfnis 0 Anmeldungen...

Mikaela Mejer ‘Vesterday 15:52
Microsoft Roadmap MS Teams

ft fur MS Teams...

s. Hier erfahren Sie mehr Gber den

Maurus Hodel
Daniel - scho

S Daniel Schnyder 06:58
) Ja

Maurus Hodel 06:59
Daniel - und?

Reply

Start a new conversation. Typ

@) o >



beetroot
Demo
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Kommunikation

— Chat-Funktion
Chat Zuletzt Kontakte %/ I}- Mikaela Meier chat Datsien Organisation 1 weitere v oo@ =y

.
L] H Zuletzt = Mikaela Meier Geste
Cheat I}' Hallo Maurus (&

3 Daniel Schnyder 0736
1. N 4 Sie Ok Gestern 15:42 ®1
Teams Hast du die neuen Funktionalitaten von MS-Teams schon gesehen?
- Andreas Naef 08.04 ) . , . . , g .
9o Halo https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-overview

Kalaahs Mikaela Meier 0504 V.Velcom.e to Mlcrosoft Teams - Micro...
— n er n er n GIPXN Find the right path to rolling out Microsoft
“ - Teams in your organization. Learn about the...
Py Event - Planung 0804 . )
i docs.microsoft.com

Sie: Besprechungsnotizen fir dies...
]
— Desktop-Sharin
Gestern 15:42 1
Cool, danke!

WICHTIG! o

Heute Abend gibt es noch eine virtuelles Feierabend-Bier... & ©

Q3

— Dateien
N pe—
— Einfach und Schnell & ‘e

Eine neue Nachricht eingeben

o A ! Q@B E B Q B
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Online Meeting durchfuhren

I I a,n en < 4 Suchen oder Befehl eingeben

- O u tI OO k Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir
Event - Planung
— Teams

— Tellnehmen

Jetzt teilnehmen

7% & @@ & sabalink3ro
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“ Suchen oder Befehl eingeben

&

O3 Vollbildmodus aufrufen

00 Halten
@ Durchstellen

) Nachfragen, dann durchstellen

% Meinen Hintergrund wesicl

: it Tastatur
© Aufzei begi

W Eingehendes Video deaktivieren
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Zusammenarbeiten in Team oder Projekt

Suchen oder Befehl eingeben

Ieal I IS 'n.:‘ Teams e Allgemein Beitrige Dateien Wiki Planner -+ @ Organisation
Aktivits
wesE
E Ihre Teams
cht () | Maurus Hodel Dienstag 1201 »:

B3 Beetroot AG 2 MS Teams

T raot LA
n e rn e I I I e n SWe I . Habt ihr online unsere neue Webinar-Serie schon gesehen?
Teams Allgemein

https://beetroot.ag/veranstaltung/microsoft-teams-webinar-serie/

Off-Topic . . . . .
B ] Webinarserie: 30 Minuten-Tutorials zu Microsoft Teams >
[ ¢ jer Fon / Nehmen Sie an unserem wéchentlichen Webinar zu Microsoft Team teil. Wir werden alles abdecken - von den Grundlagen Gber die
— e a I S e rS O n e n Marketing \ ) wesentlichen...
I I A

Allgemein beetroot.ag

Events
Alle reduzieren

— Kanale
— Kollaborieren

Andreas Naef G
Super Idee...

[W Projekt Neptun

Das scheint wirklich ein BedUrfnis zu sein. Nach einem Tag schon dber 70 Anmeldungen...

(? Andreas Naef ©
“ A

Heute

Mikaela Meier Gestern 15:52
Microsoft Roadmap MS Teams

Hallo zusammen - gibt einige spannende Changes in der Roadmap von Microsoft far MS Teams...

B .t 3
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft- roadmap?filters=8market=de

.
Microsoft 365-Roadmap | Microsoft 365
— Die Microsoft 365-Roadmap informiert berechtigte Abonnenten iber geplante Updates. Hier erfahren Sie mehr iiber den Status neuer
c O) Funktionen und Updates.

microsoft.com

— Dateien

o Maurus Hodel 06:59
o Daniel - und?

— Co Authoring 2 -

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwdhnen @ ein.

Q 28" Team beitreten oder erstellen £33 A @ @ [ &1 B Qe B
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Beetroot AG — Webinar Serie

Event Serie zu MS Teams jeweils ca. 30 Minuten

Tipps & Tricks zu Microsoft Teams
Donnerstag,16. April 11:00

Governance und Lifecycle Management in Microsoft Teams
Donnerstag, 23. April 11:00

Digitaler Arbeitsplatz: Valo Intranet und Microsoft Teams
Donnerstag, 30. April 11:00

Anmeldung via https://beetroot.ag/events/
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Wir begleiten Sie gerne

Projektsetup Business Cases  Technik Rollout Betrieb

Stakeholder, Priorisierung der zu Netzwerk, Security, Abschluss Pilot, Support, Erhéhung der
Championsund Early  unterstiitzenden Mobile, Basis Globales Rollout, Adoption, Lifecycle
Adopters Anwendungsfalle Konfiguration und Schulung Management

Rollout

Envision OnBoard Drive Value

Adoption und Changemanagement
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Weilteres Vorgehen...
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